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Maintenir la description de son établissement dans ViaTrajectoire, c'est 'assurance d'étre bien identifié
par les utilisateurs, usagers et prescripteurs.

Cette fiche pratique vous accompagne dans la mise a jour de vos données.

ViaTrajectoire est interfacé avec le Répertoire Opérationnel des Ressources , ROR, certaines données sont
a mettre a jour directement dans le ROR : (https://ror.esante-occitanie.fr/), d'autres sont propres a Via
Trajectoire

A destination de : les personnes disposant des habilitations MS référent structure GA

Votre établissement est synchronisé avec le ROR:

Dans l'onglet administration / établissement : un icone dans la colonne ROR vous indique I'état de synchronisation
de votre établissement avec le ROR :

GERER MES ETABLISSEMENTS

Nom  lou castell Code postal ville N°FINESS GE Gl Gl OB G Q Rechercher ( Reinitialiser .3 Exporter

D. Nom Surnom N°FINESS Code postal Ville ROR

m EHPAD LOU CASTELLAS EHPAD LOU CASTELLAS - PUISSERGUIER 340787597 34620 PUISSERGUIER O f
Icone | Etat de synchronisation Description

‘a- Non synchronisé Vous devez synchroniser votre établissement avec Via Trajectoire (cf Fiche Pratique

« synchroniser mon établissement avec le ROR »)
En cours de synchronisation La démarche de synchronisation avec le ROR est engagée, cette phase consiste pour le

& référent établissement a associer chaque unité de ViaTrajectoire a une unité du ROR

Cet état ne permet pas de créer d'unité depuis ViaTrajectoire.

Synchronisation structurelle L'association des unités est terminée et validée par le référent ViaTrajectoire. Il reste a
validée réaliser la derniére étape de validation de I'offre de soins.
Mise a jour de I'offre active Votre établissement est bien synchronisé avec le ROR . Toute modification dans le ROR se

répercute dans ViaTrajectoire.

P O =

Mise a jour de I'offre suspendue Contacter I'équipe ViaTrajectoire , a I'adresse viatrajectoire@esante-occitanie.fr

.Mettre a jour de la fiche établissement :

Visible par le grand public, cette fiche présente de facon générale I'établissement M

Annuaires

. . . . Z . Etabliss ts
1. Dans le menu « Administration », cliquez sur « Etablissements ». e

2. Cliquez sur l'icbne ¢ enbout de ligne pour accéder a la fiche établissement souhaitée.
Plusieurs onglets s'affichent :

2 EHPAD KORIAN MAS DE LAUZE

Infos générales Ressources et soins techniques Prestations de confort Unités Habilitations

Si vous souhaitez plus d’informations, contactez-nous par mail : viatrajectoire @esante-occitanie.fr 1/6
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1. Onglet “Infos générales” :
Les champs grisés sont issus du ROR et de FINESS
e La partie appelée « caractéristiques générales » vous permet de :
Décrire votre établissement : nous vous recommandons
- 'ajout d'une photo
- 'ajout de documentation comme votre livret d'accueil, une plaquette de présentation ou votre
plaguette ou livret d'accueil

e La partie appelée « conditions d’hébergement » est en partie interfacée avec le site de la CNSA. Un
encart vous indique la date de derniére mise a jour.

Certaines informations tarifaires sont (ssues du site prix-ESMS de la CNSA ne sont pas modifiables dans ViaTrajectoire.
Vous pouvez renseigner vous-méme les informations complémentaires.
Derniére synchronisation le 03/07/2018 a partir des informations saisies dans prix-ESMS le 28/02/2018 .

e Sivous étes un CRT, il vous faut cocher la case :

Conditions d'hébergement

Prise en charge sur le lieu de vie Accompagnement renforcé a domicile assuré par le centre de ressources territorial (CRT)

Ce paramétrage vous permettra d’étre bien identifié en tant que CRT et de faire disparaitre la rubrique tarification.

e La partie appelée « demande d’'admission » : Pour étre sr que les dossiers arrivant sur votre tableau
de bord soient complets: assurez-vous d'avoir coché l'exigence du volet autonomie et du volet
médical :

Dossier de demande d'admission

Données exigées Volet autonomie

B volet médical

e La partie appelée “information administrative” :

Reprend les données établissement telles que présentes dans la base FINESS. (accessible en ligne:
http://finess.sante.gouv.fr/fininter/jsp/index.jsp )

Si les informations administratives situées en bas de page (FINESS, SIRET,...) ont changé, merci de le
signaler a I'équipe référente a 'ARS a l'adresse suivante ars-oc-finess-ms@ars.sante.fr

Copie a I'équipe ViaTrajectoire en transmettant les arrétés d’autorisation correspondants.

Cliquez sur k=l Enregistrer

2. Onglet “Ressources et soins techniques” :

Cocher l'offre disponible dans votre établissement puis Cliquez sur & Eresiser

Si vous souhaitez plus d’informations, contactez-nous par mail : viatrajectoire@esante-occitanie.fr 2/6
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Les ressources précédées d'un astérisque sont celles qui sont interfacées avec le ROR (Répertoire
opérationnel des ressources)

Dans le ROR les informations sont décrites par unité : I'interface fait remonter au niveau établissement
toutes les compétences, activités opérationnelles issues des différentes unités du ROR.

Infos générales Ressources et soins techniques Prestations de confol

Les ressources précédées d'une * font portie de la nomenclature ROR.
SOINS MEDICOTECHNIQUES

|| = Assistance respiratoire, trachéotomie avec dépendance ventilatoire permanente

[ Chambre implantable of
] Colostomie
[] Etablissement sécurisé of

[} * Evaluation et prise en charge de la douleur

3. Onglet “Prestations de confort”

Vérifiez si les items choisis n‘ont pas changé. Cocher l'offre disponible dans votre établissement

Cliquez sur kd Enregistrer

Infos générales Ressources et soins techniques Prestations de confort Unités Habilitations

@ Si ces prestations font ['objet de facturation supplémentaire, l'indiquer dans la section "Prestations donnant lieu d supplément”

Les ressources précédées d'une * font partie de la nomenclature ROR.
Prastations de confort
[ * Acceptation d'animaux aidants ou de compagnis

Il Accés au culte
[l Animations
LI Chambres avec balcon

[l Chambres couples
[l rriffanr

4. Onglet “Unités”

Liste des unités crées pour votre établissement. Les unités sont reprises du ROR, vous ne pouvez pas en
ajouter directement sur ViaTrajectoire.

Tout ajout d'unité passe par le ROR

NB : Dans la fiche administrative d’ un établissement Grand Age, une colonne « Capacité théorique » rend
visible le nombre de lits installés et de places installées sans nécessité de consulter la fiche unité.

5. Onglet “Habilitations”

Liste des comptes habilités sur cette unité

Cliquez sur ajouter une habilitation pour en créer une nouvelle et sur I'icbne ¥ pour supprimer une
existante.

Si vous souhaitez plus d’informations, contactez-nous par mail : viatrajectoire @esante-occitanie.fr 3/6
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Il. Mettre a jour la (ou les )fiche(s) unité

Dans I’onglet « unité de soins » 2 EHPAD KORIAN MAS DE LAUZE =

Infos générales Ressources et soins techniques Prestations de confort Unités Habilitations

MODIFIER / DEFINIR LES UNITES DE L'ETABLISSEMENT ©

UNITés HEBERGEMENT PERSONNES AGEES :

Cet onglet liste toutes les unités de votre

7 . £ Hebergenlent permanerit personnas dges Accuei sison de Retraite Hébergement Complet Interat  Personnes Modifier Ferm.
établissement. s
;j Ajouter une unité

La description de vos unités doit T T

Correspondre aux referentlels natlonaux * Discipline Mode de fonctionnement Clientéle
[657] Accueil temporaire pour [11] Hébergement Complet Internat [711] Personnes Agées
Personnes Agées dépendantes

AVeC a M I N | MA une un |te corres po n da nt a [924] Accueil pour Personnes [21] Accueil de Jour [436] Personnes Alzheimer ou

, . Agées maladies apparentées

un agre me nt FI ness: [924] Accueil pour Personnes [11] Hébergement Complet Internat [711] Personnes Agées

Ageées dépendantes

http://finess.sante.gouv.fr/fininter/jsp/actionRechercheSimple.do

Chaque unité doit correspondre a I'association d'un mode de prise en charge (Mode de fonctionnement)
et d'un public (clientéle) _ Exemples :

- Hébergement Complet Internat - personne agée dépendante
- Accueil de jour pour personne agée Alzheimer ou apparentée

Vous pouvez ajouter d'autres unités non soumises a autorisation comme PASA, unité de vie protégée,
portage de repas, plateforme de répit.

Modifier le contenu de la fiche « unité de soins »

e Pour accéder au contenu de la fiche unité : Cliquez sur Modifier en bout de ligne_ Les champs encadrés en rouge
sont obligatoires.

2 EHPAD LOU CASTELLAS

Retour

Infos générales Ressources et soins technigues Prestations de confort i Habilitations

MODIFIER / DEFINIR LES UNITES DE L'ETABLISSEMENT :

UNITES HEBERGEMENT PERSONNES AGEES :

Nom Discipline Mode de fonctionnement Clientéle

+ Hébergement /unité spécialisée Alzheimer et

appa., UVP, CANTOU - Alzheimer, maladies Hébergement Complet Internat Personnes Agées (Sans Autre Indication|| Modifier | Fermer
apparentées

Vérifier le contenu et apporter les modifications nécessaires_ Cliquer sur « enregistrer » / la date de derniére mise a jour
s’affiche
Date de derniére mise a jour : 23/05/2019 | Enregistrer | | Annuler

e Pour fermer de fagon temporaire (travaux, vacances,...) ou définitive I'unité Cliquez sur Fermer _la fermeture doit
étre motivée.

Créer une nouvelle unité

o L'unité doit étre présente dans le ROR- la créer si besoin

Si vous souhaitez plus d’informations, contactez-nous par mail : viatrajectoire @esante-occitanie.fr 4/6
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o Dans l'onglet unité Cliquer sur « création d'une unité depuis le ROR »
EE EHPAD LA POESIE o

Infos générales Ressources et soins techniques Prestations de confort Unités Habilitations

MODIFIER / DEFINIR LES UNITES DE L'ETABLISSEMENT :

UNITES HEBERGEMENT PERSONNES AGEES :

Nom Discipline Mode de fonctionnement Clientéle
3 Hébergement pour personnes dgées dépendantes - PA. Accueil pour Pers ¢ dantes Modifier ~ Fermer
dépendantes

[ | Création d'une unité depuis le ROR

Création d'une unité depuis le ROR

Cocher 'unité que vous souhaitez voir apparaitre dans ViaTrajectoire, puis sur créer l'unité.

Etablissement dans le ROR Unité ROR sélectionnée

® Hébergement temporaire pour personnes agées dépendantes.

Nom de l'unité Hébergement temporaire pour personnes Agées déj
(O Hébergement pour personnes dgées dépendantes
ébergement /unité spécialisée Alzheimer et appa., UVP. CANTOU - Alzheimer, maladies apparentées] Champ d'activité Médico-social (MS)
Catégorie d'organisation Accueil ou hébergement pour personnes agées dép:
spécificité
Responsable de l'unité VIE Pauline
Créer I'unité
o Renseigner les différents champs :
Caractéristiques générales , ,
= oo Advisbati Sélectionner dans la liste déroulante :

Nom# ‘Accue\l de jour personnes Alzheimer ou maladies apprentées \

La discipline

< e e @ Fébergement Personmes AGées v Le mode de prise en charge
Discipline ' [Accueil en Maison de Retraite v La clientéle

Mode de prise en charge i [Accueil de Jour (21) v

Ciientele i Personnes Alzheimer ou maladies apparentées (436) v

Veuillez sélectionner une valeur
Personnes Agées (Sans Autre Indication) (700) -

r de tunice | Personnes Agées Autonomes (701) (Notions FIN ESS)

Nom Prénom* Personnes Agées dépendantes (711)
e Personnes Alzheimer ou maladies apparentées (436)
Personnes Handicapées vieillissantes (702)

Remarques : Mise a jour de la description de son établissement dans le ROR:

O Mon établissement est-il bien synchronisé ? si ce n'est pas le cas je contacte I'équipe
ViaTrajectoire

OO0 Ne sont modifiables dans ViaTrajectoire que les champs propres a ViaTrajectoire

O Sije ne peux pas modifier un élément c'est qu'il est issu du ROR et que cette modification doit
étre faite dans le ROR

O Ajouter une nouvelle unité nécessite d’en avoir 'agrément et de la créer dans le ROR avant de la
« récupérer dans ViaTrajectoire »

[0 Une fois votre établissement mis a jour : s'assurer que la description correspond a vos attentes

et au besoin des usagers en consultant 'annuaire :
o  Sur la page d’accueil apres connexion : aller dans annuaire.
o  Effectuer une recherche
o  Cliquer sur la vignette pour accéder a vos informations

ANMNUAIRES SANITAIRE

Etablissements sanitaires

Etablissements d'hébergement 'RESULTATS DE LA RECHERCHE
L pour personnes agées B
Etablissements medico-sociaux " " KORIAN MAS DE LAUZE 0,0km
pour personnes handicapées - 30900 NIMES
a 4
Professionnels de santé ! | B 046605002

Contacts en region

N e e e
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